请　假　条

经济管理学院、　　　　　　　　学科（办公室）：
因　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　，请假　　天，从　　年　　月　　日至　　年　　月　　日（本人已办好调课手续，交接好这段时间的本职工作）。特此请假、恳望批准!
此致

敬礼！

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　请假人：
年　　月　　日　
学科（办公室）负责人：　　　　　　　　　院领导：

年　　月　　日　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

